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KẾ HOẠCH HOẠT ĐỘNG  CƠ QUAN THÁNG 10/2015 
 
I. Tư tưởng chính trị: 100% CBVC chấp hành tốt mọi chủ trương, chính sách của Đảng, 
pháp luật của Nhà nước. Thi đua “Dạy tốt – học tốt” nâng cao chất lượng dạy học tích 
cực thực hiện việc “Học tập và làm theo tấm gương đạo đức Hồ Chí Minh”, các phong 
trào thi đua đặc biệt, phong trào thi đua xây dựng THTT – HSTC. Chung sức xây dựng 
nông thôn mới. 
II. Hoạt động các tổ chức trong nhà trường. 
1. Nhà trường: 

- Chỉ đạo hoàn thành hồ sơ tập sự CBVC, hồ sơ nâng lương thường xuyên, nâng 
lương trước thời hạn. 

- Lấy ý kiến góp ý về Brem xếp loại CBVC, báo cáo tổng kết: 2014 – 2015 và dự 
thảo phương hướng 2015 – 2016 để ban hành và chuẩn bị cho HNVC. 

- Phối hợp với công đoàn tổ chức thành công HNVC năm học: 2015 – 2016 
- Chỉ đạo tổ tư vấn CNTT triển khai phần mềm Smas (3.0) đến mỗi CBVC 
- Tiến hành tổ chức cho CBVC cam kết và đăng kí thi đua. 
- Chỉ đạo, tổ chức hội thao cấp trường dịp 15/10 
- Bổ nhiệm mới tổ trưởng, tổ phó tổ Văn – Tiếng Anh. 

2. Chuyên môn: 
- 100% CBVC chấp hành tốt quy chế chuyên môn, thực hiện nghiêm túc giờ giấc ra 

vào lớp, TKB. Tích cực mượn và sử dụng đồ dùng dạy học. Tổ chức tốt hoạt động dạy và 
học đặc biệt là đổi mới dạy học 2 lớp VNEN. 

- Các tổ chuyên môn tổ chức họp góp ý vào Brem xếp loại và các báo cáo trình 
HNVC 

- Các tổ chuyên môn tiến hành sinh hoạt theo quy định và tiến hành triển khai một 
số hoạt động chuyên môn cụ thể như sau: 

+ Thao giảng: hoàn thành 1đ/c 1 tiết 
+ Dự giờ: ít nhất 5 tiết/GV 
+ Chuyên đề: 1 tổ thực hiện 1 chuyên đề 
+ Triển khai kế hoạch tự luyện Tiếng Anh, Toán trên Internet 
+ Chuyên môn hoàn thành hồ sơ về kế hoạch dạy thêm – học thêm và triển khai 

kế hoạch BDHSG văn hóa. Triển khai kế hoạch thi giáo án điện tử, KTLM, giáo án tích 
hợp. 

+ Tham mưu Hiệu trưởng về nhân sự tổ Văn – Tiếng Anh 



3. Công tác chủ nhiệm: 
a/ Giáo dục đạo đức: Thường xuyên quán triệt học sinh chấp hành tốt nội quy nề nếp nhà 
trường. Thực hiện tốt 5 điều Bác Hồ dạy và hưởng ứng phong trào thi đua xây dựng 
THTT – HSTC. Nêu cao tinh thần đoàn kết, ý thức giữ gìn vệ sinh, bảo quản CSVC, chấp 
hành tốt luật GTĐB, giữ gìn sức khỏe chống bệnh tật, giáo dục kĩ năng sống cho học sinh 
b/ Học tập: 100% học sinh đi học chuyên cần, đúng giờ, duy trì tốt sĩ số, tổ chức sinh hoạt 
15 phút có chất lượng, chuẩn bị đầy đủ sách vở, dụng cụ học tập, tích cực tham gia phong 
trào “Giữ vở sạch, viết chữ đẹp”, thi dành nhiều điều tốt, tích cực tham gia các cuộc thi 
Toán, Tiếng Ạnh trên Internet và BDHSG. 
c/ Các hoạt động khác: Kiện toàn cán bộ đội đi vào hoạt động có hiệu quả, phát huy vai 
trò tự quản của học sinh. Chỉ đạo học sinh tập luyện để tham gia hội thao cấp trường. 

- Tham gia đại hội liên đội có chất lượng. 
4. Hoạt động các đoàn thể: 
a/ Công đoàn: 

- Triển khai hoạt động công đoàn. 
- Phối hợp tốt với nhà trường tổ chức thành công HNVC. 
- Phối hợp tham gia hội thao cấp trường. 
- Triển khai cho CĐV tham gia tập luyện TDTT để tham gia hội thao của nghành 
- Phối hợp nhà trường trong việc cho CĐV vay vốn ngân hàng, xét nâng lương … 

b/ Đoàn Thanh niên: 
- Hoàn thành hồ sơ chi đoàn. 
- Triển khai kế hoạch hoạt động của chi đoàn 
- Phối hợp với nhà trường, công đoàn tổ chức tập luyện TDTT để tham gia hội thao 

ngành. 
- Phối hợp với nhà trường, công đoàn tổ chức thành công HNVC. 
- Phối hợp, chỉ đạo TPT đội duy trì tốt nề nếp nhà trường, tổ chức hội thao cấp 

trường 
c/ Đội Thanh niên:  

- Tổ chức tốt đại hội liên đội 
- Tổ chức tập luyện văn nghệ, đội nghi thức phục vụ cho HNVC 
- Hướng dẫn Hs, đội cờ đỏ thực hiện công tác đánh giá, tổng hợp thi đua các lớp 
- Phối hợp tổ chức thành công hội thao cấp trường 

d/ Tổ văn phòng: 
- BTVH: Tham gia với TTHTCĐ mở lớp nghề may cho đối tượng học sinh lớp 9 

+ Tổ chức góp ý vào Brem XL và báo cáo hội nghị viên chức 
+ Tham gia vận động học sinh bỏ học đến trường và có kế hoạch mở lớp phổ 

cập 



- Kế toán: Tham mưu Hiệu trưởng kinh phí phục vụ hội thao cấp trường, hội thao 
giáo viên cấp huyện 

+ Hoàn thành hồ sơ nâng lương cho CBVC và các chế độ chính sách khác 
- Thư viện, thiết bị: Hoàn thành hồ sơ sổ sách thư viện, thiết bị, sắp xếp ngăn nắp, 

tham gia hỗ trợ 2 lớp VNEN 
- Y tế: Thường xuyên tuyên truyền cho học sinh mua BHYT bắt buộc 

+ Tham gia kiểm tra công tác vệ sinh môi trường 
+ Hoàn thành hồ sơ y tế và hồ sơ chăm sóc sức khỏe học sinh 

- Bảo vệ: Làm tốt công tác ANTT trường học, thường xuyên trực tại trường, bảo 
quản tài sản nhà trường. 

+ Làm tốt công tác vệ sinh trường học theo đúng hợp đồng 
*Lịch hoạt động tuần: 

- Tuần 5 (21 → 26/9) Họp cơ quan, hoàn thành kế hoạch thao giảng 
- Tuần 6 (28/9 → 3/10) Tổ chức HNVC 
- Tuần 7 (5 → 10/10) Tổ chức thao giảng. 
- Tuần 8, 9 (12 → 24/10)  Tổ chức Hội thao cấp trường. Hoàn thành kế hoạch thao 

giảng, chuyên đề. 
- Tuần 10 (26 → 31/10) Họp cơ quan, chuyên môn, đoàn thể. 
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